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Workshop DreptCompAct ~
ACTIVITATEA GREFIERULUI IN
PROCESUL PENAL

Workshop pentru facilitarea comunicarii mediu academic — mediu economic real, in vederea adaptarii si corelarii
competentelor profesionale si a abilitatilor practice aferente, oferite de programele de studii de licenta/masterat la care sunt
inmatriculati membrii grupului tinta cu cerintele pietei muncii dinamice si globale

25.03.2025 online
Tema expert: Accesul in profesia de grefier

Nume expert: Grecu Polixenia

Dezvoltarea si sprijinirea parteneriatelor sustenabile, cu angajatori din mediul economic real, la care se realizeaza stagiile de practica de

a viitorilor absolventi
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MODALITATEA DE RECRUTARE SAU ADMITERE iN PROFESIE

U Recrutarea grefierilor se face, de regula, prin Scoala Nationala de Grefieri,
prin concurs, organizat anual, la nivel national, sub coordonarea Consiliului
Superior al Magistraturii.

U Numarul de locuri se stabileste in functie de necesarul de personal calificat
al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea.
U Conditii de accedere in profesie:

a) are cetatenia romana, domiciliul in Romania si capacitate deplina de
exercitiu;

b) nu are antecedente penale, nu are cazier fiscal si se bucura de o buna
reputatie;

c) cunoaste limba roméana;

d) este apta, din punct de vedere medical si psihologic, pentru exercitarea
functiei.
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e) are studii superioare de specialitate sau studii medii, cunostinte de
operare pe calculator sau de dactilografiere;

f) este absolventa a Scolii Nationale de Grefieri.

Nota:

 In cazuri exceptionale, Consiliul Superior al Magistraturii poate
decide organizarea unui concurs la nivel national sau poate aviza
numirea in functia de grefier, fara concurs, pentru persoanele care
indeplinesc conditiile enumerate anterior si au o vechime in

specialitate de cel putin 10 ani.
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EXAMEN. FORMAREA INITIALA

U Concursul se desfasoara separat, pentru posturile de grefieri cu
studii superioare si grefieri cu studii medii.

UFormarea initiala se desfasoara diferit pentru grefierii cu studii
superioare juridice, grefierii cu studii superioare de alta specialitate
si grefierii cu studii medii.

U Pentru grefierii cu studii superioare juridice durata cursurilor este de
un an si consta in pregatirea teoretica si stagiu practic.

U Pentru grefierii cu studii superioare de alta specialitate sau studii
medii durata cursurilor este de 2 ani si include pregatire teoretica si
stagiu practic.

(Stagiile practice se desfasoara la instantele judecatoresti si la
parchetele de pe langa acestea.
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ABSOLVIRE

U La absolvirea cursurilor Scolii Nationale de Grefieri cursantii vor sustine un examen

final.
U Media de absolvire a Scolii Nationale de Grefieri este cel putin 6.

U Cursantilor care au promovat examenul de absolvire a Scolii Nationale de Grefieri li se
elibereaza atestate si vor fi repartizati, in ordinea mediilor de absolvire, pe posturile
vacante de la instantele judecatoresti si parchetele de pe langa acestea sau, dupa caz,
la inalta Curte de Casatie si Justitie, Parchetul de pe langa inalta Curte de Casatie si
Justitie ori la Parchetul National Anticoruptie, pentru care au sustinut concursul de

admitere.

U Absolventii care au obtinut media de absolvire cel putin 7 vor fi incadrati in treapta

profesionala imediat superioara celei de debutant.

U Absolventii care au obtinut medii intre 6 si 7 vor fi incadrati ca debutanti.
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BENEFICII

Q1in perioada studiilor, Scoala Nationald de Grefieri acorda cursantilor o

indemnizatie lunara de cursant, in cuantum egal cu salariul de baza brut
pentru functia de grefier debutant, in raport cu nivelul studiilor

absolvite.

U Indemnizatia prevazuta la alin. (1) are natura si regimul juridic al unui
drept salarial si se plateste din fondul prevazut in bugetul anual aprobat

al Consiliului Superior al Magistraturii.

U Perioada in care o persoana a avut calitatea de cursant al Scolii
Nationale de Grefieri, daca a promovat examenul de absolvire a Scolii
Nationale de Grefieri, constituie vechime in munca si vechime in

specialitate.
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OBLIGATII

U Absolventii Scolii Nationale de Grefieri au obligatia de a ramane 5 ani in

cadrul institutiilor autoritatii judecatoresti.

Q1in cazul in care un absolvent al Scolii Nationale de Grefieri este eliberat
din functie inainte de expirarea perioadei de 5 ani, din initiativa sa ori din
motive care 1i sunt imputabile, acesta este obligat sa restituie
indemnizatia de cursant si cheltuielile de scolarizare efectuate cu
formarea sa, proportional cu timpul ramas péana la implinirea

termenului de 5 ani.
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FORMAREA PROFESIONALA CONTINUA

U Personalul auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor
de pe langa acestea are obligatia de a participa cel putin o data la 5 ani la o forma

de pregatire profesionala continua, organizata de Scoala Nationala de Grefieri.

U Formarea continua se desfasoara sub forma de seminarii, sesiuni de pregatire,

conferinte, vizite de lucru, stagii de formare in strainatate.

U Grefierii au posibilitatea sa opteze, in limita locurilor disponibile, pentru
activitatile de formare continua care ii intereseaza, iar la sfarsitul fiecarui
seminar sau fiecarei sesiuni de formare continua, personalul primeste o
adeverinta in care sunt consemnate si rezultatele obtinute in urma evaluarii

cunostintelor acumulate.
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INCADRARE S| PROMOVARE

Q inainte de a incepe sa isi exercite functia, personalul auxiliar de
specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe
ldnga acestea depune juramantul in fata conducatorului
instantei judecatoresti sau al parchetului de pe langa aceasta,
la care este numit.

Personalul auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si
al parchetelor de pe langa acestea, incadrat pentru prima data
dupa terminarea studiilor, are calitatea de debutant o perioada
de 6 luni de la incadrare, fiind definitivat in functie pe baza de
examen, cu exceptia absolventilor care au obtinut minim media
7 la absolvirea cursurilor.
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0 in cazul nepromovirii examenului de definitivare in functie,

perioada poate fi prelungita cu inca 6 luni. Nepromovarea
pentru a doua oara a examenului de definitivare atrage

eliberarea din functie ca necorespunzator profesional.

Promovarea grefierilor in functii de executie se face prin

concurs sau examen, in functia imediat superioara.

De asemenea promovarea in functii de executie in grade sau
trepte profesionale superioare, in cadrul aceleiasi instante sau

aceluiasi parchet, se face tot prin examen.
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U Promovarea la instante sau parchete superioare se face doar prin concurs,
organizat la nivelul curtilor de apel ori al parchetelor de pe ldnga acestea sau,
dupa caz, la inalta Curte de Casatie si Justitie, la Parchetul de pe langa inalta
Curte de Casatie si Justitie ori la Parchetul National Anticoruptie, pentru
personalul auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor
de pe langa acestea, care are o vechime de cel putin 3 ani in functia in care este

incadrat si calificativul "foarte bine" in aceasta perioada.

U Promovarea in functii de conducere - de prim-grefier sau de grefier-sef se face de
colegiul de conducere al instantei sau parchetului, dupa caz, pe baza
candidaturilor depuse, a unui proiect de imbunatatire a activitatii personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa

acestea si a unui interviu.
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[ La selectia grefierilor pentru numirea in functii de conducere se are in

vedere indeplinirea urmatoarelor criterii:

o vechime de minimum 5 ani in functia de grefier

O activitate profesionala deosebita, evaluata cu calificativul "foarte bine"
n ultimii 4 ani;

U calitati manageriale.

d Numirea in functia de prim-grefier sau grefier-sef se face pentru o
perioada de 5 ani, cu posibilitatea reinvestirii, prin decizie a

presedintelui curtii de apel sau a procurorului general al parchetului de

pe langa aceasta instanta.
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DreptCompAct

VA MULTUMIM!

Continutul acestui material nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia
oficiala a Uniunii Europene sau a Guvernului Romaniei.
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