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Tema:

Bune Practici privind Imbundtdtirea competentelor TIC in rdndul studentilor din zone

defavorizate;
Proiect DreptCompAct-COMPetente ACTuale pentru studenti la DREPT, Cod 312957

1. Scop / Domeniu vizat

Prezentarea bunelor practici prin aplicarea carora Facultatea de Stiinte Juridice si Stiinte
Administrative contribuie la modernizarea procesului educational in cadrul programelor
de studii de licentd Drept, Administrafie publica si de masterat Stiinte penale si
Administratie publicd §i management in context european, prin dezvoltarea

competentelor privind utilizarea echipamentelor TIC.

Autoconstientizare, management personal, abilitéti tehnice, gandire logica

2. Obiective

Utilizarea noilor echipamente TIC intrate in dotarea facultatii de catre studen'giT‘
Facultatii de Stiinte Juridice si Stiinte Administrative care provin din zonele mai putin

dezvoltate

3. Institutia care implementeaza proiectul Proiect DreptCompAct-COMPetente ACTuale
pentru studenti la DREPT, Cod 312957 / Loc desfisurare activitati

Universitatea Spiru Haret din Bucuresti, Facultatea de Stiinte Juridice si Stiinte

Administrative / Sos. Berceni nr 24, Sector 4, Bucuresti

4. Nivelul de implementare al proiectului USH DIGITAL (local, regional, national,

european):

Local — proiectul este implementat in cadrul Facultatii de Stiinte Juridice si Stiinte

Administrative din Bucuresti

5. Durata de desfasurare a proiectului
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24 luni / inceput in Ianuarie 2025

6. Participanti / Invitati

Membri GT din zone mai putin dezvoltate ale Romaniei / Specialist IT

7. Beneficiari

Studentii care provin din zone mai putin dezvoltate ale Romaniei, inmatriculati la
programele de studii ale facultatii, respectiv Drept — [F/IFR, Administratie publicd — IF,

master Stiinte penale — IF si master Administratie publica si management in context

european

8. Resurse specifice

Resurse umane: EBP; specialist IT

Resurse materiale: infrastructura logistica a facultdtii pentru domeniul informatica

(LEC9 SJSA-B - Sistem Laborator de Cercetari juridice, Sala 211)

9. Continutul pe scurt al problematicii prezentate

Prezentarea imprimantei multifunctionale KYOCERA 2554 ci;

Exercitii practice privind utilizarea acesteia

10.Bibliografie

Legea invatamantului superior, nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

Strategia Europa 20230;

Mecanismul de redresare si rezilienta (MRR). Planul National de Redresare si
Rezilientd a Romaniei

Strategia nationald pentru dezvoltarea si susfinerea digitalizdrii prin intermediul
centrelor de inovare digitald din Romania 2024 — 2027

HG nr. 558/2021 privind aprobarea Strategiei nationale pentru ocuparea fortei de
munca 2021 - 2027 si a Planului de actiuni pe perioada 2021 - 2027 pentru
implementarea Strategiei nationale pentru ocuparea fortei de munca 2021 - 2027
Planul National de Actiune privind Deceniul Digital pentru Roméania
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Manual utilizare imprimanta multifunctionald KYOCERA 2554 ci
11.Feed-backul studentilor

Concluzii / Intrebari si raspunsuri:

1. Imprimantele existente in laboratoarele facultatii si la bibliotecd pot fi utilizate de catre
studenti?

Desigur, toate imprimantele sunt functionale si sunt la dispozitia studentilor/masteranzilor
pentru redactarea de proiecte, articole stiintifice, eseuri si alte documente necesare pentru
procesul educational. Trebuie doar sda va inregistrati in caietul de evidentd existent la
secretariat / biblioteca.

2. In laboratoare exista si imprimante tip Xerox. Care este regimul acestora? Sunt tot pentru
procesul de invatamant?

Desigur, dar vom avea si o temd de bune practici pentru utilizarea acestora cand desfasurdm

activitdti in laboratoarele de cercetéri juridice si de criminalistica.
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I. Prezentarea imprimantei multifunctionale KYOCERA 2554 ci:

Imprimanta multifunctionalda KYOCERA 2554-ci a fost achizitionatd in cadrul
programului USH Digital, fiind dotate laboratoarele de cercetdri juridice (LEC-9),
laboratorul de criminalistica si educatie juridicd (LEC-10), laboratoarele de informatica si
biblioteca.

Prezentare generald (Anexa 1)
Auexp A

> Prezentare generald

Prezentare generala

Date de mtrare T —————————— ( Securitate j @

a Ongmal Date electronice  Unitate USB  Date fax " Puteti aplica nivelurile de sigurants diverse
—— | ale aparatului la necesitatile dvs.

A i‘ﬂ: ': h ‘_j‘ l & Imbunatétiti securitatea ina xi
A X3 i

= (_ Aplicaie )
- Puteti extinde functiile aparatului in
j functie de necesitafi.
—— - - % Consultati Ghidul de operare in
o O limba engleza.
° =__ Funciii caseta document

Command Center RX ®e N
Puteti verifica starea si modifica __\[ 10C 1 Aceasta functie este utilizata n diferite
setarile aparatului dintr-un browser < 5 scopuri, inclusiv pentru salvarea
web de pe computerul dvs. b datelor Tn aparat si pe o unitate USB.
& Command Center RX (pagina 2- — # Consultati Ghidul de operare in

45) limba engleza.

Command Center RX User Guide

Date de |e§|re

-~ |

|
|
l

‘
- | B ‘ / \§_\ __j
= . =
| & Copierea (pagina 5-17) # Metode de trimitere & Consultati Ghidul % FAX Operation |
Imprimarea de la PC (pagina utilizate frecvent de operare in limba Guide !

4-1) ina 5-2 engleza.
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Ca la orice dispozitiv electronic, trebuie sa ludm act, pentru inceput, de mdsurile de
sigurantd:

Semnul de avertizare ! indica faptul ca atentia insuficienta acordatd instructiunilor sau
nerespectarea acestora poate conduce la vatamari corporale sau chiar deces.

Simbolul Aindica faptul cé sectiunea aferentd contine avertizari de siguranta.

Simbolul e indica faptul cd sectiunea aferentd contine informatii despre actiuni care
trebuie efectuate (ex: scoateti stecherul din priza! Etc.)

Aparatul face parte din categoria produselor cu laser Class 1. Etansarea sursei de laser
este optima si nu afecteaza corpul uman.

Toate echipamentele radio din componenta sunt conform Directivei 2014/53/UE.
Conditiile de mediu pentru functionare:

Trebuie sd@ amplasam imprimanta intr-un mediu uscat, ferit de soare.

Imprimanta lucreaza optim intre 10-32,5 grade Celsius, la o umiditate de 10-70%.
Daca umiditatea creste la 80%, temperatura ambientului nu trebuie sa fie mai mare de
30 grade Celsius.

Se evitd amplasarea in locuri cu actiune directa a razelor solare, in locuri cu vibratii,
cu fluctuatii de temeperatura rapide, cu expunere directd la aer cald sau rece, precum
si In locuri mai putin ventilate.

NU se copiazd/scaneaza materiale protejate de dreptul de autor, precum bancnote,
titluri de valoare, timbre, pasapoarte etc.

Componentele aparatului si denumirea acestora este prezentatd in figura atagatad
(Anexa 2).

Datele de intrare ale aparatului:

- Documentele originale;

- Datele electronice;

- Unitatea USB;

- Datele fax.

Datele de iesire ale aparatului sunt reprezentate de:

- Functiile de copiere;

- Functiile de printare;

- Functiile de trimitere;

- Functiile de stocare (USB);

- Functiile fax.

Conectarea aparatului si a altor dispozitive:
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Instalarea si configurarea aparatului > Denumirile componentelor (exteriorul aparatului) ANEXAZ

Denumirile componentelor (exteriorul
aparatului)

1 Procesor de documente 12 Tava pentru documentele originale

2 Panou de operare 13 Ghidaje pentru latimea originalului

3 Comutator 14 Banda de sticla

4 Capacul recipientului de toner rezidual 15 Tava separatoare de lucrari

5 Caseta 1 16 Opritor de hartie

6 Caseta?2 17 Tava interioara

7 Manere 18 Capac frontal

8 Tava multifunctionala 19 Senzor de migcare

9 Locas de memorie USB 20 Geam

10 Tava pentru iesirea documentelor originale 21 Rigle indicatoare pentru dimensiunea originalului

11 Opritor pentru documentele originale
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Instalarea si configurarea aparatului > Denumirile componentelor (exteriorul aparatului)

23 24
22 Ghidaj pentru lungimea hartiei 26 Tava multifunctionald
23 Ghidaj pentru latimea hartiei 27 Ghidaj pentru latimea hartiei
24 Buton de reglare a latimii hartiei 28 Parghie pentru capacul din dreapta 1

25 Sectiunea de tavé de suport a tavii multifunctionale 29 Capacul din dreapta 1
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Denumirile componentelor (cu echipamente
optionale atasate)

1 Tavile 1-7 (tava 1 este tava superioara) 7 Caseta4

2 TavaA 8 Casetas

3 TavaB 9 Tava de deplasare interna

4 Tava separatoare de lucrari 10 Tava finisherului

5 Tava de pliere 11 Capacul pentru documente originale

6 Caseta3 12 Sectiunea de control al finisherului
ﬁw&mm e S S e > et e
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Se conecteaza aparatul la retea.

Se conecteaza cu computerul prin cablu USB 3.0 sau prin cablu LAN (WiFi).

IMPORTANT: utilizarea unor cabluri USB sau LAN necorespunzdtoare poate genera

o functionare improprie (erori).

Conectarea cablurilor (Anexa 3):

- Verificam ca aparatul sa nu fie conectat la retea;

- Conectim cablul LAN la conectorul interfetei de retea si cablul USB la conectorul
de interfatd USB;

- Conectam cablurile la retea sau la computer;

- Conectam cablul de alimentare furnizat odata cu aparatul.

Pornirea/oprirea aparatului:

Pornirea/Oprirea

Pornirea

1 Porniti aparatul apasand pe comutator.

Oprirea

1 Opriti aparatul apasand pe comutator.

Se afiseaza mesajul de confirmare pentru oprirea aparatului.
=% Consultati Ghidul de operare in limba engleza.

Oprirea dureaza cateva minute.
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Apasam butonul On/Off situat in partea dreaptd a panoului frontal, deasupra cutiei
pentru hértie A4;

Pentru pornire apasam butonul o singura data, scurt;

Pentru oprire apasam butonul prelung, pand apare mesajul Oprirea va dura citeva
minute.

Nu mentinem butonul apdsat mai mult de 5 secunde, pentru o oprire fortata,
deoarece se poate afecta HDD sau memoria;

Utilizarea panoului de operare.

Tasta Acasa afiseaza ecranul Acasa;

Indicatorul Date lumineazd intermitent in timp ce aparatul imprima sau
trimite/primeste date, respectiv acceseaza HDD sau Scoala Doctorald de Drept.
Este aprins si cand este o lucrare fax cu transmisie intarziatd;

Indicatorul Atentie se aprinde sau lumineaza intermitent atunci cand apare o eroare
si lucrarea este oprita;

Indicatorul Econ.en. ilumineaza intermitent cat aparatul este in starea de repaus;
Pentru o utilizare facila, unghiul panoului de operare poate fi reglat.

Utilizarea panoului tactil se realizeaza prin atingere cu degetul sau prin tragere
stdnga-dreapta sau sus-jos.

Panoul tactil:

Afiseaza starea echipamentului si mesajele necesare pentru utilizare;
Afiseaza ecranul Setare rapida;

Afigeaza comenzile rapide inregistrate;

Afiseaza ora,

Afiseaza cantitatea de toner existentd;

Configureaza functiile de copiere.

Tasta Inceput — incepe operatiunile de copiere si scanare si procesarea pentru
operasiunile de setare;

Tasta Stop — anuleaza sau intrerupe operatiunile in desfasurare;
Tasta Resetare — readuce setarile in starea lor initiala;

Tasta Intrerupere — afiseazi ecranul Intrerupere pentru copiere;
Tasta Econ.en. —trece aparatul in starea de veghe.

Functiile principale:

aneptcompAct Adres3 proiect: Str. lon Ghica nr.13, sect. 3, Bucuresti Web: drept-comp-act.spiruharet.ro [

copiere;

Beneficiar: Universitatea Spiru Haret E-mail: dreptcompact@spiruharet.ro




Cofinantat de
Uniunea Europeana

Programul Educatie si Ocupare 2021-2027 Numele proiectului: DreptCompAct - COMPetente ACTuale pentru studentila DREPT
Cod apel: PEO/71/PEQ_P7/0P4/ESO4.5/PEO_A49 Cod proiect: 312957
Instalarea si configurarea aparatului > Denumirile componentelor (conectori/interior) ANEXA 3

Denumirile componentelor (conectori/
interior)

W N=

1 Locas pentru interfata optionala 5

2 Port USB 6 Recipient de toner (Magenta)

3 Conector de interfata USB 7 Recipient de toner (Cyan)

4 8
9

Recipient de toner (Black)

Conector de interfata de retea Recipient de toner (Yellow)
Capacul recipientului de toner
10 Recipient de toner rezidual

11 Capacul recipientului de toner rezidual
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Conectarea cablurilor

Conectarea cablului LAN

@ IMPORTANT
Asigurati-va ca aparatul este oprit.
® Oprirea (pagina 2-10)
4 Conectati cablul la aparat.

1 Conectati cablul LAN la conectorul interfetei de retea.

2 Conectati celdlalt capat al cablului la hub sau la PC.

2 Porniti aparatul si configurati reteaua.

= Configurarea retelei (pagina 2-34)
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Conectarea cablului USB

(&) IMPORTANT
Asigurati-va ca aparatul este oprit.
® Oprirea (pagina 2-10)

1 Conectati cablul la aparat.

1 Conectati cablul USB la conectorul de interfata USB aflat in partea din stdnga a carcasei.

2 Conectati celalalt capat al cablului la PC.

2 Porniti aparatul.

Conectarea cablului de alimentare

1 Conectati cablul la aparat.

Conectati la aparat un capat al cablului de alimentare furnizat si celalalt capat la o priza de
curent.
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Conectarea aparatului si a altor dispozitive

Pregatiti cablurile necesare care corespund cerintelor de mediu si scopului dedicat al aparatului.

Cand conectati aparatul la PC prin USB
—=—__ Imprimanta multifunctionala

ety

@ USB

Cand conectati aparatul la PC sau tableta prin cablu de retea, Wi-Fi sau Wi-Fi Direct

—e==— _ Conexiune prin cablu de
retea
]
= Conexiune
Retea Wi-Fi"t
A =
<
Punct de acces Wi-Fi
—=—  Conexiune -
% Wi-Fi Direct
Tablet:
ableta .‘\
—\
Conexiune Wi-Fi sau *1 Numai la modelele cu
Wi-Fi Direct Wi-Fi.

(3 NOTA

Daca utilizati reteaua LAN wireless, consultati urmatoarele.
# Ghidul de operare in limba engleza

Cabiluri ce pot fi utilizate

Cablu necesar

Mediu de conectare

Conectarea aparatului prin
cablu LAN.

Functie

Impri[nanté/Scaner/FAX in
retea |

Cablu LAN (10BASE-T, 100BASE-TX, 1000BASE-T)

Conectarea aparatului prin
cablu USB.

Imprimanta

Cablu compatibil USB 3.0 (compatibil Hi-Speed USB,
max. 5,0 m, ecranat)

%repthmpAct

*1 Funcitie disponibila cand se utilizeaza kitul optional de fax. Pentru mai multe informatii despre utilizarea faxului in
retea, consultati FAX Operation Guide.

Web: drept-comp-act.spiruharet.ro
E-mail: dreptcompact@spiruharet.ro
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- printare;

- trimitere;

- stocare (USB);

- fax.

Verificarea contorului.

- apasam tasta Acasd / Contor — citim contorul.

Verificarea setdrilor de securitate / de comunicare prin e-mail

Aparatul permite stabilirea unor setari de securitate (Security Settings), precum si
stabilirea unor setdari pentru e-mail, utilizand protocoalele agreate in domeniu
(Network Settings).

Cum procedam:

setam ON Protocolul SMTP — introducem adresa IP a serverului — specificdm numarul
portului de utilizat pentru SMTP - introducem informatiile din sistem pentru
autentificare — setdm securitatea SMPT — introducem adresa e-mail — introducem
semnatura de la finalul mesajului e-mail — apasim Common/Job Default Settings) —
finalizam prin Submit.

Alimentarea cu hdrtie:

rasfirdam hartia si o aliniem la margine pe o suprafatd plana — introducem hartia inttr-o
casetd si stabilim ghidajul in functie de dimensiunea acesteia — Inchidem caseta si
aliniem indicatorul exterior de pe caseta sd corespunda cu tipul/dimensiunea hartiei —
apasam tasta Acasd/Meniu sistem/Setdri Dispozitiv/Alimentare hartie/Caseta 1 si
selectdm formatul si tipul hartiei.

Imprimarea de la PC:

nu ridicd probleme deosebite. Se aleg optiunile legate de imprimare — color, alb-negru,
o fatd / duplex, previzualizare etc. / se apasa Print.

Pentru anularea imprimarii se apasa butonul Revocare din meniul Document.

Copierea / scanarea documentelor:

Pentru scanarea simpla, se poate folosi ecranul sau procesorul de documente.

Pentru scanarea duala se utilizeaza procesorul de documente.

Alegerea optiunii de scanare se realizeaza din Panoul de afisaj.

Trimiterea documentului prin e-mail

Se plaseazd documentul pentru scanare / apasam tasta Acasa — Trimitere — introducem
adresa e-mail — apasam OK

In mod asemanator se transmite un document scanat catre computer.
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Anularea trimiterii lucrarilor se realizeaza prin tasta STOP.

Mentenanta aparatului:

Se curatd periodic suprafata interioara a procesorului de documente / suprafata de
sticla — banda de sticla.

Cénd tonnerul se epuizeazd, indicatorul aratd sectiunea / culoarea terminatd (Nivel
scazut de tonner C-M-Y-K) si se procedeaza la inlocuirea acestuia, astfel: se deschide
capacul frontal / se scoate recipientul in cauza / se introduce noul recipient, fara a se
atinge capatul interior al acestuia / se agita recipientul si se introduce in locas pana se
aude un click — se inchide capacul recipientului si cel frontal.

Aparatul este dotat si cu un recipient de toner rezidual. Cand acesta trebuie curatat
apare mesajul Inlocuifi recipientul de toner rezidual. Procedura este similard cu
inlocuirea cartusului de toner uzual.

Rezolvarea problemelor de functionare:

Pentru problemele curente de functionare (schimbare setéri, disparidie afisaje, blocaj
hartie etc) urmam instructiunile care apar pe panoul de afisaj.

Pentru probleme mai complexe, se recomanda sa anuntdm serviciul IT sau unitatea de
service.

II. Unde ne situidm sub aspectul competentelor digitale privind utilizarea unei

imprimante multifunctionale?

a. Majoritatea studentilor au cunostinte generale despre imprimante si procesul de imprimare
/ copiere.

b. Aproximativ 35% dintre studenti nu au lucrat cu o imprimanta functionald si sunt interesati
sa fie instruiti la nivelul mediu privind utilizarea unui astfel de aparat.

c. Aproximativ 40% dintre studenti au utilizat o imprimanta / un copiator, dar fara
performante profesionale.

d. Aproximativ 10% dintre studenti stiu sd foloseascd functiile de baza ale unei imprimante
multifunctionale.

e. Circa 3-5% cunosc detaliat modul in care poate fi utilizatd o imprimantd multifunctionalad

in scopuri profesionale, educationale.
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f. Mai sunt studenti care nu au inclinatii tehnice si care necesitd instruire suplimentara pentru

a putea utiliza cu usurintd o imprimanta multifunctionala.

I1I. Ce am realizat si ce mai avem de facut?

Realizari:

Am luat la cunostinta despre dotarea facultdtii cu 3 imprimante multifunctionale KYOCERA
2554-ci, care sunt la dispozitia cadrelor didactice, a studentilor/masteranzilor pentru procesul
educational.

Am fost informati asupra masurilor de securitate necesare pe timpul utilizarii acestor
imprimante functionale.

Am constatat ca aparatele sunt performante, de ultimd generatie si cd sunt usor de
utilizat chiar de cétre persoanele cu mai putine abilitati tehnice.

Am efectuat exercitii de utilizare a imprimantei: scanare, copiere, stocare de informatii
si transmitere de documente.

Am simulat remedierea unor deranjamente generate de aparitia unor blocaje de hartie.

Ce mai avem de facut?

Sa continuam dezvoltarea competentelor digitale pe care le-am obtinut pana in prezent.

Sa participam activ la activitdtile de cercetare juridica prin realizarea de proiecte si
articole de specialitate, utilizand infrastructura existenta in facultate.

Sa incurajam colegii care nu au participat incd la acest gen de activitati de instruire sa
invete sd utilizeze aceste aparate, pentru obtinerea competentelor digitale necesare viitorului
loc de munca.

IV. Concluzii

Cu toate cd volumul informational pentru cunoasterea si utilizarea unei imprimante
multifunctionale este semnificativ, activitatea a fost utild si necesard pentru a completa bagajul de
cunostinte avute / acumulate in acest domeniu.

Facultatea de Stiinte Juridice si Stiinfe Administrative va continua organizarea periodica a

acestui gen de instruiri ale tuturor studentilor/masteranzilor — indiferent ca sunt inscrisi in proiectul
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de practicd sau efectueaza stagiul de practicd in afara proiectului — deoarece dobandirea de

competente digitale in epoca actuald este atat necesara, cat si utild pentru viitorii juristi practicieni.
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