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Workshop DreptCompAct
ROLUL S| IMPORTANTA CONSILIERULUI
JURIDIC iN MANAGEMENTUL DOSARULUI

Workshop pentru facilitarea comunicarii mediu academic — mediu economic real, in vederea adaptarii si corelarii
competentelor profesionale si a abilitatilor practice aferente, oferite de programele de studii de licenta/masterat la care sunt
inmatriculati membrii grupului tinta cu cerintele pietei muncii dinamice si globale

10.06.2025 online

Tema expert: Profilul consilierului juridic: aptitudini si competente

Dezvoltarea si sprijinirea parteneriatelor sustenabile, cu angajatori din mediul economic real, la care se realizeaza stagiile de practica de

a viitorilor absolventi
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Profilul consilierului juridic
— aptitudini si competente -

* Crearea unui profil al profesionistului consilier juridic presupune o analiza
temeinica a solicitarilor specifice profesiei, prin raportare la atributiile si
responsabilitatile acestuia, respectiv la aptitudinile si competentele necesare
pentru desfasurarea activitatii juridice in conditii optime de performanta si
diligenta.

Utilitatea crearii unui asemenea profil rezulta din nevoia angajatorului de a
utiliza, in activitatea de recrutare a consilierului juridic, a unor criterii de
selectie/promovare si beneficii, care sa satisfaca atat nevoile angajatorului, cat
si ale profesionistului.
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CRITERIILE POT AVEA IN VEDERE:

abilitati cognitive
trasaturi de personalitate
competente personale

competente sumative
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ABILITATI COGNITIVE

INTELECT SI ANALIZA:

* Consilierul juridic trebuie sa fie inteligent, sa aiba o gandire critica
puternica si sa fie capabil sa analizeze informatii complexe si sa
gaseasca solutii la probleme juridice.

ATENTIE LA DETALII:

* Un consilier juridic trebuie sa fie atent la detalii, deoarece erorile de
interpretare sau de redactare a documentelor legale pot avea
consecinte grave.
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COMUNICARE S| EXPRIMARE CLARA:

 Capacitatea de a comunica eficient, atat oral cat si scris, este
esentiala pentru a explica pe inteles clientilor si a colabora cu
ceilalti profesionisti implicati.

MEMORIE BUNA:

* Consilierul juridic trebuie sa retina informatii relevante din legislatie,
jurisprudenta si din cazuri specifice, pentru a oferi o consultanta
juridica precisa.
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COMUNICAREA CLARA S| LOGICA - magistratul judecator se exprima
in mod clar, inteligibil, utilizeaza itemi verbali si nonverbali, care
valorifica gandirea critica, integritatea si intelegerea evolutiei
situatiei sociale

DILIGENATA SI CONSTANTA 1IN TINDEPLINIREA ATRIBUTIILOR
ASUMATE - presupun atitudine proactiva, argumentativa, constanta,
perseverenta, respect fata de colegi si muncain echipa
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TRASATURI DE PERSONALITATE:

RESPONSABILITATE SI INTEGRITATE:

* Consilierul juridic trebuie sa fie responsabil si sa se asigure ca
respecta standardele legale si etice.

ORIENTARE CATRE REZULTATE:

 Consilierul juridic trebuie sa fie orientat catre rezultate, sa
urmareasca cu atentie si sa obtina rezultate optime in procesele
juridice.
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EMPATIE S| RELATII INTERPERSONALE:

* Consilierul juridic trebuie sa fie empatic si sa stabileasca relatii bune cu
clientii, pentru a intelege nevoile si a oferi servicii personalizate.

ADAPTABILITATE:

* Consilierul juridic trebuie sa se adapteze la schimbarile legislative si la
cerintele clientilor, fiind flexibil si deschis la noi abordari.

APRECIERILE DE VALOARE:

* Consilieruljuridic trebuie sa aiba o viziune clara si sa respecte standardele
de profesionalism si integritate.
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ADERENTA LA NORME ETICE:

 Consilierul juridic trebuie sa-si asume responsabilitati si sa respecte etica
profesionala.

RESPECTUL PENTRU LEGE:

e Consilierul juridic trebuie sa cunoasca si sa respecte legea, fiind un profesionist
legal.
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COMPETENTE PERSONALE:
* Responsabilitate
* Loialitate
* Adaptabilitate
* Autocontrol
e Atitudine pozitiva
* Spirit de observatie
* Capacitate de comunicare/relationare
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COMPETENTE SUMATIVE:

* Implementarea solutiilor identificate
* Rezolvarea problemelor alocate spre solutionare
* Asumarea responsabilitatilor

* Autoperfectionarea si valorificarea experientel
dobandite

Capacitatea de analiza si sinteza

Creativitate si spirit de initiativa

Capacitatea de planificare

Capacitatea de a lucra individual si/sau in echipa
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iN CONTEXTUL DEFASURARII PROPRIU-ZISE A ACTIVITATII PROFESIONALE, CELE MAI
RELEVANTE COMPETENTE PROFESIONALE SI ATITUDINALE SUNT:

Comunicarea

Relatiile sociale in colectiv

Conduita profesionala in timpul desfasurarii atributiilor de serviciu
Conduita in societate

Evitarea conflictelor de interese

Atitudine neconflictuala

Ritmul si programarea muncii

Preocupare pentru cercetare si elaborare de lucrari de specialitate in domeniile de interes ale
dreptului

Preocupare pentru studiu si formare profesionala continua in domeniul dreptului

Preocupare pentru cunoasterea realitatilor sociale care interfereaza cu domeniul dreptului
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COMUNICAREA

e Activitatea consilierilor juridici este bazata in foarte mare
masura pe comunicarea scrisa, aspect pus in evidenta de
faptul ca acestia au in atributiile de serviciu sa lectureze
lucrarile repartizate si sa redacteze solutiile propuse, intr-un
stil clar si concis.

Comunicarea orala este Iimportanta 1in activitatea
consilierilor juridici in special in cadrul sedintelor de judecata
sau de lucru ori cand participa la audiente petentilor, fiind
important si sa formuleze intrebari pertinente in scopul aflarii
problemelor invocate de catre petenti, respectiv sa acorde

consultanta potrivit competentelor sale.
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RELATIILE SOCIALE IN COLECTIV

In cadrul relatiilor interpersonale de la nivelul
colectivului Tn care activeaza, consilierul juridic
trebuie sa manifeste o atentie deosebita fata de
drepturile si opiniile celor cu care intra in

contact.

De asemenea, consilierul juridic trebuie sa fie o
persoana diplomata care sa prezinte abilitatea
de a gestiona In mod constructiv situatiile
divergente sau potential conflictuale.
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CONDUITA PROFESIONALA iN TIMPUL DESFASURARII
ATRIBUTIILOR DE SERVICIU

* Conduita profesionala trebuie sa se caracterizeze prin
acordarea unei atentii deosebite relatiei cu celelalte persoane
implicate in timpul desfasurarii atributiilor de serviciu, in
sensul de a manifesta calm si rabdare, precum si preocupare

pentru a oferi explicatii sau a solutiona cererile de clarificari
ale colegilor, conducerii institutiei sau ale petentilor.

De asemenea, consilierul juridic trebuie sa-si gestioneze
foarte bine activitatea in timpul exercitarii atributiilor
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« In relatiile cu persoanele fizice si cu reprezentantii
persoanelor juridice care se adreseaza institutiei/societatii,
consilierul juridic este obligat sa aiba un comportament bazat
pe respect, buna-credinta, corectitudine, integritate morala si
profesionala.

Consilierul juridic are obligatia de a nu aduce atingere
onoarei, reputatiei, demnitatii, integritatii fizice si morale a

persoanelor cu care intra in legatura in exercitarea atributiilor
de serviciu prin intrebuintarea unor expresii jignitoare ori acte
sau fapte care pot afecta integritatea fizica sau psihica a
oricarei persoane.

Consilierul juridic trebuie sa adopte o atitudine impartiala si
justificata pentru rezolvarea legala, clara si eficienta a
problemelor ce-i suntincredintate spre solutionare.
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CONDUITA IN SOCIETATE

* Consilierul juridic trebuie sa manifeste principii si valori
morale, fapt care sa se reflecta si in comportamentul adoptat
in plan social.

EVITAREA CONFLICTELOR DE INTERESE

* Consilierul juridic trebuie sa acorde o atentie deosebita
evitarii conflictelor de interese de orice natura. De asemenea,
trebuie sa prezinte o capacitate foarte buna de a identifica
situatiile care pot afecta impartialitatea si pot conduce la
conflicte de interese, precum si de a actiona in vederea
eliminarii acestora.
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ATITUDINE NECONFLICTUALA

* Activitatea consilierului juridic, precum si intreaga conduita a
acestuia trebuie sa fie orientata preponderent catre
ascultarea activa, efectuarea lucrarilor repartizate cu
diligenta, concilierea aspectelor divergente si medierea
situatiilor tensionate.

RITMUL S| PROGRAMAREA MUNCII

* Programul de lucru al consilierilor juridici este cel prevazut de
Codul Muncii — 8 ore/zi, dar este posibil ca uneori sa fie
efectuate ore suplimentare de lucru, datorita volumului ridicat
de activitate, in vederea solutionarii lucrarilor in termenele
legale, caz in care angajatorul va compensa timpul lucrat
suplimentar conform legii
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(AUTO)PERFECTIONARE PROFESIONALA

* Consilierul juridic poate si trebuie sa maifeste preocupare
pentru cercetare si elaborare de lucrari de specialitate in
domeniile de interes ale dreptului, pentru studiu si formare
profesionala continua 1in domeniul dreptului, pentru
cunoasterea realitatilor sociale care interfereaza cu

domeniul dreptului, toate acestea contribuind la dobandirea
de noi cunostinte de specialitate.

* Autoperfectionarea profesionala reprezinta un obiectiv al
consilierului juridic, de care beneficiaza si angajatorului

* Angajatorul, la randul sau poate si trebuie sa incurajeze, dar si
sa contribuie la perfectionarea consilierului juridic prin
suportarea costurilor unor cursuri de perfectionare.
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