RN Cofinantat de
e E Uniunea Europeana

Numele proiectului: DreptCompAct - COMPetente ACTuale pentru studenti la DREPT | Cod proiect: 312957 Programul Educatie si Ocupare 2021-2027 | Cod apel: PEO/71/PEO_P7/OP4/ESO4.5/PEQ_A49

Rolul funtionarulul
in directiile de taxe s1 impozite locale

Sesiune coaching 26.03.2025

%reptcompAct Beneficiar: Universitatea Spiru Haret | Adresa proiect: Str. lon Ghica nr.13, sect. 3, Bucuresti Web: drept-comp-act.spiruharet.ro | E-mail: dreptcompact@spiruharet.ro




e - NERY
RN Cofinantat de a’
* * = o . .
UL Uniunea Europeana &
& sy
Numele proiectului: DreptCompAct - COMPetente ACTuale pentru studenti la DREPT | Cod proiect: 312957 Programul Educatie si Ocupare 2021-2027 | Cod apel: PEO/71/PEO_P7/OP4/ESO4.5/PEQ_A49

Atributiile din fisa postului

 asigura activitatea de constatare si stabilire a impozitelor, taxelor si altor contributii
datorate bugetului local de catre contribuabili persoane fizice precum si
inregistrarea/modificarea/incetarea lor din evidenta fiscala conform prevederilor

stipulate in Titlului IX - Impozite si taxe locale din Legea nr. 227/2015 — Partea a Il-a

privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare si prevederilor stipulate
in Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare;

analizeaza si solutioneaza cererile contribuabililor persoane fizice care au ca obiect
stabilirea, modificarea, Tncetarea din evidentele fiscale a impozitelor, taxelor aferente
bunurilor mobile, imobile si/sau taxabile detinute de acestia pe raza UAT

&
S
3
%reptcompAct Beneficiar: Universitatea Spiru Haret | Adresa proiect: Str. lon Ghica nr.13, sect. 3, Bucuresti Web: drept-comp-act.spiruharet.ro | E-mail: dreptcompact@spiruharetro (o
2
%




*

* - ER
R Cofinantat de
S Uniunea Europeana AV

AN

Numele proiectului: DreptCompAct - COMPetente ACTuale pentru studenti la DREPT | Cod proiect: 312957 Programul Educatie si Ocupare 2021-2027 | Cod apel: PEO/71/PEO_P7/OP4/ESO4.5/PEQ_A49

Atributiile din fisa postului

 asigura introducerea in evidenta fiscald, prin operarea in aplicatia informatica, a modificarilor
intervenite n patrimoniul contribuabililor si Tn situatia obligatiilor fiscale datorate (rectificari de

rol, impuneri si/sau incetari de bunuri, etc.); de transport, a impozitului/taxei pe teren, a

impozitului pe spectacole, etc, cu exceptia celor care intra in sfera competentelor Serviciului

Inspectie fiscala si a Compartimentului Domeniu Public si Amenzi;

asigura emiterea si comunicarea catre contribuabilii persoane fizice a deciziilor de impunere ca

urmare a modificarii bazei impozabile

analizeaza cererile de activare/dezactivare a scutirilor si a facilitatilor acordate persoanelor fizice
conform cerintelor legale si asigura efectuarea operdrii acestora in aplicatia informatica n

colaborare cu Serviciul Informatica, Administrare Prelucrare Automata a Datelor:
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Atributiile din fisa postului

procedeaza la solutionarea si inchiderea solicitarilor depuse de contribuabilii persoane fizice pe

platformele on-line spre a fi arhivate electronic;
emite certificate de atestare fiscala a contribuabililor persoane fizice;

informeaza prin mijloace electronice contribuabilii persoane fizice despre bunurile mobile,
imobile si/sau taxabile pe care le detin si sunt inregistrate pe raza sectorului 4, precum si despre

obligatiile fiscale Tnregistrate n evidentele fiscale ale D.G.I.T.L. Sector 4;

verifica si completeaza n aplicatia informatica datele de identificare ce au fost omise sau au fost
introduse incomplet pe baza documentelor si datelor depuse de contribuabil;
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Atributiile din fisa postului

 asigura analizarea si solutionarea Sau Tnaintarea spre solutionarea organelor
competente, a contestatiilor sau obiectiunilor formulate Tmpotriva deciziilor de
Impunere, a actelor administrative fiscale asimilate deciziilor de impunere, ale

contribuabililor — persoane fizice referitoare la impozitele si taxele stabilite;

intocmeste si transfera dosarele fiscale pentru mijloacele de transport ale
contribuabililor persoane fizice care isi schimba adresa de domiciliu in alta
unitate/subunitate  administrativ  teritoriala Tn  vederea impunerii la
compartimentul de specialitate competent si primeste si confirma primirea

dosarelor fiscale transmise de alte unitati administrative (la solicitarea

contribuabilului, la solicitarea altui organ fiscal, etc);
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Atributiile din fisa postului

« Indeplineste orice alte sarcini si lucrari repartizate de conducerea DGITL care se
incadreaza n specificul serviciului;

» Isi insuseste si respecta prevederile Regulamentul de organizare si functionare
al institutiei, Regulamentul de Ordine interna si Codul Etic din cadrul DGITL ;

« Indeplineste atributii privind implementarea prevederilor OSGG nr.600/2018
privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice si a
sistemului de management al calitatii conform cu cerintele standardului SR EN
ISO 9001:2015:

« Isi insuseste si respecta prevederile Regulamentului European nr. 679/2016,
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date;
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Atributiile din fisa postului

* Respecta masurile tehnice si organizatorice stabilite la nivelul institutiei pentru
protejarea datelor personale Tmpotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii,
modificarii, dezvaluirii sau accesului neautorizat si Tmpotriva oricarei forme de
prelucrare ilegala,

« Informeaza seful superior ierarhic despre orice situatic de acces neautorizat la
datele personale pe care le prelucreaza;

* Manifesta 0 preocupare permanenta pentru pastrarea integritatii patrimoniului
D.G.I.T.L, raspunzand de orice actiune Sau inactiune care aduce atingere
integritatii patrimoniului institutiei,

* Propune solutii la problemele care ingreuneaza activitatea serviciului si a
institutiet;

* Avizeaza si contrasemneaza actele cu caracter juridic si alte documente stabilite
de conducatorul unitatii.
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Atributiile din fisa postului

* Identifica neconformitati ale activitatilor/proceselor desfasurate Tn serviciu si/sau
ale lucrarilor finalizate si le raporteaza sefului superior ierarhic;

« Participa la identificarea si analiza riscurilor aferente obiectivelor si/sau
activitatilor derulate n serviciu;

* Asigura implementarea masurilor de control a riscurilor incluse in planul de
masuri aprobat;

» Asigura prelucrarea datelor personale numai pt aducerea la ndeplinire a
atributiilor prevazute in fisa postului, n conformitate cu si in limitele de autorizare
stabilite Tn procedurile interne si in politicile elaborate;

* Asigura confidentialitatea datelor personale pe care le prelucreaza si nu
dezvaluic datele personale pe care le prelucreaza decat persoanelor prevazute n
procedurile interne si in fisa postului;
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Atributiile din fisa postului

» Pastreaza confidentialitatea informatiilor gestionate 1in diverse sisteme
Informatice sau baze de date aflate in implementare sau exploatare

* Respecta obligatiile cu privire la securitatea muncii si a situatiilor de urgenta
prevazute in legislatia specifica;

* Manifesta 0 preocupare permanentd pentru respectarea, insusirea si aplicarea
prevederilor legislatiei specifice precum si a normelor cu caracter intern stabilite
prin note de serviciu sau note interne, etc. care privesc serviciul din care face parte;

« Isi insuseste si respectd prevederile documentatiei aplicabile serviciului
(politici, obiective generale si specifice, proceduri de sistem si operationale etc)
elaborate pentru implementarea sistemului de control intern managerial si a
sistemului de management al calitatii;
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Conditii pentru ocuparea unui post de
consilier superior

1. Studii de specialitate: studii univesitare de licenta, absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta in Ramura de stiinta-Stiinte administrative;

Perfectionari (specializari): -

Cunostin}e de operare/{)rog_ramare pe calculator (necesitate si nivel): operare
Windows/Office, Internet - nivel mediu

Lind1bi straine (necesitate si nivel de cunoastere): engleza (Scris, vorbit, citit) - nivel
mediu

Abilita%i, calitdti si aptitudini necesare: initiativa, seriozitate gi conmstiinciozitate,
corectitudine, punctualitate, confidentialitate, abilitati de comunicare, operativitate,
capacitate de a lucra in echipa, adaptabilitate, asumarea responsabilitatilor;

Cerinte specifice: disponibilitate si abilitate la program prelungit, deplasare,
delegare;
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VA MULTUMIM!

Continutul acestui material nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia
oficiala a Uniunii Europene sau a Guvernului Romaniei.
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