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Rolul consilierului juridic
in directiile de taxe si impozite locale
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Atributiile din fisa postului

» Reprezintd si sustine interesele institutiei n fata instantelor judecatoresti, a
Curtii de Conturi, a organelor de urmarire si cercetare penala, si a notarilor publici
precum si a altor autoritati, conform legii;

* Redacteaza actiuni, intampinari, apeluri, recursuri, raspunsuri la interogatorii,
adrese, puncte de vedere si le depune la instantele competente ;

* Formuleaza plangeri penale Tn numele si pentru sustinerea intereselor legale ale

institutiei;
* Participa la adunarile creditorilor/formuleaza puncte de vedere in cazul

executarilor silite pornite de executori judecatoresti sau in cazul procedurilor de
insolventa;
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Atributiile din fisa postului

* Acorda consultanta juridica salariatilor, formuleaza n termen legal raspunsuri
scrise catre acestia in legatura cu litigiile aflate pe rolul instantelor judecatoresti in
care Directia Generala de Impozite si Taxe Locale este parte;

» Legalizeaza hotararile judecatoresti definitive si irevocabile;

« Transmite hotararile judecatoresti, definitive, catre compartimentele implicate
din cadrul directiei;

» Aduce la cunostinta conducerii si a sefilor de compartimente noile prevederi
legale cu privire la activitatea specifica;
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Atributiile din fisa postului

« Inainteazd citre instanta de judecatd, spre competentd solutionare, plangerile
formulate Tmpotriva proceselor-verbale de contraventie;

* Tine evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti si a termenelor
de judecata;

 Participa la audientele tinute in cadrul directiei, la solicitarea conducerii,
asigurand asistenta juridica cu aceasta ocazie, in vederea rezolvarii problemelor

sesizate de persoana aflata in audienta
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Atributiile din fisa postului

* Colaboreaza cu toate compartimentele Directiei Generale de Impozite si Taxe
Locale;

» Colaboreaza cu alte organe si autoritati, precum:
Prefectura Municipiului Bucuresti;
Primaria Municipiului Bucuresti;
Primariile sectoarelor Municipiului Bucuresti;
Ministerul de Interne; Judecatoria Sector 4;
Parchetul de pe langa Judecatoria Sector 4;
Tribunalul Bucuresti;
Curtea de Apel Bucuresti;
Curtea Suprema de Justitie Bucuresti;
Camera de Conturi Bucuresti;
Administratia Financiara Sector 4;
Camera de Comert si Industrie a Romaniei; Birourile executorilor judecatoresti etc;
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Atributiile din fisa postului

« Indeplineste orice alte sarcini si lucrari repartizate de conducerea DGITL care se
incadreaza n specificul serviciului;

» Isi insuseste si respecta prevederile Regulamentul de organizare si functionare
al institutiei, Regulamentul de Ordine interna si Codul Etic din cadrul DGITL ;

« Indeplineste atributii privind implementarea prevederilor OSGG nr.600/2018
privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice si a
sistemului de management al calitatii conform cu cerintele standardului SR EN
ISO 9001:2015:

« Isi insuseste si respecta prevederile Regulamentului European nr. 679/2016,
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date;
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Atributiile din fisa postului

* Respecta masurile tehnice si organizatorice stabilite la nivelul institutiei pentru
protejarea datelor personale Tmpotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii,
modificarii, dezvaluirii sau accesului neautorizat si Tmpotriva oricarei forme de
prelucrare ilegala,

« Informeaza seful superior ierarhic despre orice situatic de acces neautorizat la
datele personale pe care le prelucreaza;

* Manifesta 0 preocupare permanenta pentru pastrarea integritatii patrimoniului
D.G.I.T.L, raspunzand de orice actiune Sau inactiune care aduce atingere
integritatii patrimoniului institutiei,

* Propune solutii la problemele care ingreuneaza activitatea serviciului si a
institutiet;

* Avizeaza si contrasemneaza actele cu caracter juridic si alte documente stabilite
de conducatorul unitatii.
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Atributiile din fisa postului

* Identifica neconformitati ale activitatilor/proceselor desfasurate Tn serviciu si/sau
ale lucrarilor finalizate si le raporteaza sefului superior ierarhic;

« Participa la identificarea si analiza riscurilor aferente obiectivelor si/sau
activitatilor derulate n serviciu;

* Asigura implementarea masurilor de control a riscurilor incluse in planul de
masuri aprobat;

» Asigura prelucrarea datelor personale numai pt aducerea la ndeplinire a
atributiilor prevazute in fisa postului, n conformitate cu si in limitele de autorizare
stabilite Tn procedurile interne si in politicile elaborate;

* Asigura confidentialitatea datelor personale pe care le prelucreaza si nu
dezvaluic datele personale pe care le prelucreaza decat persoanelor prevazute n
procedurile interne si in fisa postului;
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Atributiile din fisa postului

« Indeplineste si alte atributii specifice Statutului de consilier juridic;

» Pastreaza confidentialitatea informatiilor gestionate 1in diverse sisteme
Informatice sau baze de date aflate in implementare sau exploatare

* Respecta obligatiile cu privire la securitatea muncii si a situatiilor de urgenta
prevazute in legislatia specifica;

* Manifesta 0 preocupare permanentd pentru respectarea, insusirea si aplicarea
prevederilor legislatiei specifice precum si a normelor cu caracter intern stabilite
prin note de serviciu sau note interne, etc. care privesc serviciul din care face parte;

« Isi insuseste si respectd prevederile documentatiei aplicabile serviciului
(politici, obiective generale si specifice, proceduri de sistem si operationale etc)
elaborate pentru implementarea sistemului de control intern managerial si a
sistemului de management al calitatii;
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Conditii pentru ocuparea unui post de
consilier juridic

1.Studii de specialitate: Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta n
specialitate juridica

2. Perfectionari (specializari): -de regula nu este cazul

3.Cunostinte de  operare/programare pe calculator  (necesitate si  nivel):
microsoft/excel/bine.

4. Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere):- de regula nu este cazul
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: de comunicare, adaptabilitate, spirit de echipa,

gasirea de solutii Tn timp optim, capacitate de analizd si sinteza, corectitudine,
operativitate, initiativa, loialitate fata de interesele institutiei publice.

6. Cerinte specifice: disponibilitate pentru lucru in program prelungit in conditiile legii
7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini
manageriale) : - pentru functiile de executie nu sunt necesare astfel de competente
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VA MULTUMIM!

Continutul acestui material nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia
oficiala a Uniunii Europene sau a Guvernului Romaniei.
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