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de caz: sectorul 4 a

Municipiului Bucuresti

» In aparatul de specialitate al primarului, sub
coordonarea secretarului general se afla directia
juridica compusa din trei servicii:

* Serviciul avizare legalitatea actelor
* Serviciul contencios
e Serviciul autoritate tutelara

In functie de locul unde isi desfasoara activitatea consilierul
juridic, acesta are o serie de atributii distincte de ale altor
consilieri juridici din aceeasi institutie
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Serviciul contencios administrativ

Reprezinta si sustineinteresele institutiei in fata instantelor judecatoresti, a
autoritatilor jurisdictionale, a autoritatilor administrativ-jurisdictionale, a
organelor de urmarire si cercetare penala, cat si a executorilor judecatoresti;

Formuleaza Tn termen legal, intampinari, apeluri, recursuri, interogatorii,
raspunsuri la interogatorii, cereri de revizuire, contestatii Tn anulare, cereri de
repunere pe rol, cereri de chemare in judecata, concluzii scrise, cereri de
renuntare la judecatd, convocari la conciliere directa, concluzii scrise, cereri
precizatoare, cereri de incuviintare a executarii Silite, obiective pentru rapoartele
de expertiza si obiectiuni la rapoartele de expertiza (toate, pe baza argumentelor
primite de la serviciile cu atributii specifice);

Formuleaza plangeri penale in numele si pentru sustinerea intereselor legale ale
institutiei;
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Serviciul contencios administrativ

1. Promoveaza la cererea compartimentelor de specialitate din aparatul de
specialitate al Primarului, in baza documentelor puse la dispozitie, cu
aprobarea conducatorului, actiuni judecatoresti;

Legalizeaza hotararile judecatoresti definitive;

la masuri pentru aducerea la ndeplinire a masurilor dispuse de instantele
judecatoresti prin hotarari judecatoresti definitive, inclusiv a celor aflate in faza
executarii Silite, prin transmiterea acestora catre compartimentele de
specialitate, Tntocmind Tn acest sens, adrese sau, dupa caz, referate pentru
punerea in aplicare a hotararilor judecatoresti definitive de catre acestea din
urma
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Serviciul contencios administrativ

Transmite titluri executorii si hotarari judecatoresti catre organele de
specialitate Tn vederea executarii silite;

Desfasoara activitati in diverse comisii constituite la nivelul institutiei;

La solicitarea instantelor judecatoresti, asigura realizarea procedurii prevazute
de Codul civil cu privire la declararea judecatoreasca a mortii;

Tine evidenta dosarelor repartizate aflate pe rolul instantelor judecatoresti, a
termenelor de judecata si a solutiilor pronuntate;

Formuleaza n termen legal raspunsuri la sesizarile cetatenilor Tn legatura cu
litigiile aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

Raspunde interpelarilor formulate de consilierii locali pentru problemele
specifice activitatii desfasurate, cu aprobarea primarului si le transmite, n
termen, Serviciul tehnic comunicare acte administrative;
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Serviciul contencios

1. Formuleaza puncte de vedere compartimentelor din Aparatul de specialitate al
Primarului cu privire la punerea in executare a masurilor dispuse de instantele
de judecatoresti,

Raspunde solicitarilor formulate Tn baza Legii nr. 544/2001;

Participa la audientele primarului asigurand asistenta juridica cu aceasta ocazie,
Tn vederea rezolvarii problemelor sesizate de persoana aflata in audienta,

Asigura realizarea bibliotecii juridice;

Indeplineste orice alte sarcini si lucrari repartizate de conducerea Sectorului 4 al
Municipiului Bucuresti;

Intreprinde toate demersurile necesare in vederea documentarii, pentru
pregatirea si formularea apararii institutiei Tn dosarele in care a fost desemnat ca
reprezentant;
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Serviciul contencios

1. Reprezintd si sustine interesele institutiei in fata instantelor judecatoresti la
fiecare termen de judecata pentru care a fost desemnat ca reprezentant;

Consemneaza, la fiecare termen de judecata, Tn referatul dosarului in care a fost
desemnat ca reprezentant, masurile dispuse de instantd si probele noi
administrate si aduce la cunostinta sefului ierarhic superior;

Se conformeaza masurilor dispuse la fiecare termen de judecata de instantele
judecatoresti prin incheierile de sedintd pronuntate Tn dosarele in care a fost
desemnat sa reprezinte si sa sustina interesele institutiei;

Indosariazi toate Tnscrisurile intocmite si administrate, cu referire la cauza in
care a fost desemnat ca reprezentant sau externalizata repartizata Spre urmarire
si instrumentare;
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Serviciul contencios

1. Transmite catre compartimentele cu atributii specifice din cadrul Primariei
Sectorului 4, dupa caz, toate nscrisurile noi, administrate in dosarele in care a
fost desemnat reprezentant, sau la solicitarea avocatilor Tn dosarele
externalizate, pentru a obtine un punct de vedere de specialitate;

Urmareste solutiile pronuntate Tn dosarele in care a fost desemnat ca
reprezentant si in cele externalizate;

Consemneaza 1n condica de termene si in celelalte registre speciale, urmatorul
termen acordat de instanta de judecata/ solutia pronuntata in dosarul in care a
fost desemnat ca reprezentant;

Intocmeste pentru hotararile judecatoresti definitive, dupa caz, referitoare la
obligarea institutiei la plata unor sume de bani, pronuntate in dosarele in care a
fost desemnat ca reprezentant, la ultimul termen de judecata, de la ultima
instanta judecatoreasca, un referat de finalitate cu propunere de aprobare a platii
pe care 1l transmite Primarului Sectorului 4 si il transmite Directiei Economice;
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Serviciul contencios

1. Intocmeste referate de plati Tn vederea timbrarii, potrivit legii, a actiunilor,
apelurilor, recursurilor, cererilor de repunere pe rol, cererilor de chemare in
garantie si a altor cereri, pe care le supune aprobarii Primarului Sectorului si le
transmite Directiei Economice;

Asigura timbrajul necesar, la primul termen de judecata, sau la termenul stabilit
de instanta de judecata,

Tine evidenta ordinelor de plata utilizate Tn dosarele pentru care a ntocmit
referatele de plata;

Solutioneaza n termen lucrarile repartizate de catre seful serviciului, asumand-
si raspunderea pentru legalitatea acestora;
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Serviciul contencios

1. Atribuie lucrarilor intocmite numarul de identificare al serviciului si numar de
registraturd, dupa caz;

Consemneaza, dupa caz, in registrul de intrari/iesiri, toate lucrarile care sunt
transmise catre instantele judecatoresti ori catre alte persoane fizice sau juridice.
Opereaza n sistemul informatic;

Monitorizeaza transmiterea propriei corespondente, prin obtinerea dovezii de

primire, (semnatura si stampila sau confirmare de primire, fax, dupa caz);

Acorda consiliere juridica la solicitarea compartimentelor din cadrul institutiei,
pe probleme de contencios, in interesul desfasurarii activitatii profesionale
specifice, cu respectarea dispozitiilor legale;

Intocmeste rapoarte de activitate saptimanale si le comunica sefului ierarhic
superior,

Intocmeste referate de necesitate in vederea achizitionarii de servicii juridice de
asistenta si reprezentare;
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Serviciul contencios

1. Asigurd continuitate de sef serviciu pe durata absentei acestuia din cadrul
institutiei;

Respecta prevederile Ordinului  Secretarului  General al Guvernului nr.
600/2018;

Are obligatia sa cunoasca si sa aplice prevederile Legii 190/2018 privind masuri

de punere n aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice Tn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);
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Serviciul contencios administrativ

Respecta masurile de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator;

Informeaza de indatd conducerea operatorului despre imprejurari de naturd a
conduce la o diseminare neautorizata de date cu caracter personal sau despre o
situatie Tn care au fost accesate/prelucrate date cu caracter personal prin
incalcarea normelor legale, despre care a luat la cunostinta.

Preia lucrarile repartizate altor consilieri juridic pentru a asigura continuitatea
activitatii serviciului Tn cazul concediilor de odihna, concediilor medicale,
participarii la cursuri de instruire, conferinte, alte evenimente pe termen scurt;

Pastreaza secretul de serviciu, in conditiile legii;

Pastreaza confidentialitatea n legatura cu faptele, informatiile sau documentele
de care ia cunostinta Tn exercitarea functiei;
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Serviciul contecios administrativ

Respecta normele de securitate in munca si cele pentru situatii de urgenta;

Respecta prevederile Regulamentului de ordine interna si ale Codului de
conduita al functionarilor publici, adoptate la nivelul Aparatului de Specialitate
al Primarului Sectorului 4 Bucuresti;

Respecta prevederile Regulamentului privind redactarea, Tinregistrarea,
multiplicarea, circuitul, pastrarea si arhivarea documentelor Tn Primaria
Sectorului 4;

Indeplineste alte atributii si solutioneazi alte lucriri care se incadreaza n
specificul serviciului, repartizate de primar, director juridic sau de seful
serviciului;

Isi insuseste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitatii si
sanatatii Tn munca si masurile de aplicare a acestora;
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Serviciul contecios administrativ

1. Aduce la cunostinta conducatorului locului de munca accidentele de munca
suferite de persoana proprie si de alte persoane participante la procesul de
munca,

Furnizeaza relatiile solicitate de organele de control si de cercetare in domeniul
securitatii i sanatatii Tn munca;

Comunica imediat conducatorului locului de munca orice defectiune tehnica sau

alta situatic care constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire
profesionala;

Utilizeaza echipamentul individual de protectie din dotare, corespunzator
scopului pentru care a fost acordat;
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era relationala a titularului

postulul

1. Sfera relationala interna:

a) relatii ierarhice:

- subordonat fata de: Seful Serviciului, Directorul Juridic si Secretarul General

- superior pentru: nu este cazul

b) relatii functionale: cu toate serviciile din cadrul Sectorului 4 al Municipiului
Bucuresti

c) relatii de control: se supune controlului auditului intern, curtii de conturi si
serviciului

managementului calitatii

 d) relatii de reprezentare: nu este cazul
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era relationala a titularului

postulul

Sfera relationala externa:
a) 8% aultorité‘;i si institutii publice: instantele judecatoresti din Bucuresti si din tara,
ICIU
Registrului Comertului, Directia Generala de Politic a Municipiului Bucuresti,

Prefectura
Municipiului Bucuresti, Primaria Municipiului Bucuresti, Directiile descentralizate

aflate In
subordinea Consiliului Local al Sectorului 4, etc.

b) cu organizatii internationale: nu este cazul

C) cu persoane juridice private: Birourile Executorilor Judecatoresti, Notariate publice,
societatile

comerciale din Bucuresti si din tara, etc.
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VA MULTUMIM!

Continutul acestui material nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia
oficiala a Uniunii Europene sau a Guvernului Romaniei.

5

&)

3
xDreptcompAct Beneficiar: Universitatea Spiru Haret | Adresa proiect: Str. lon Ghica nr.13, sect. 3, Bucuresti Web: drept-comp-act spiruharet.ro | E-mail: dreptcompact@spiruharetro  |o

2

A




	Slide 1: Rolul consilierului juridic  în aparatul de specialitate al primarului
	Slide 2: Studiu de caz: sectorul 4 al Municipiului Bucuresti
	Slide 3:  Serviciul contencios administrativ 
	Slide 4: Serviciul contencios administrativ
	Slide 5: Serviciul contencios administrativ
	Slide 6: Serviciul contencios
	Slide 7: Serviciul contencios
	Slide 8: Serviciul contencios
	Slide 9: Serviciul contencios
	Slide 10: Serviciul contencios
	Slide 11: Serviciul contencios
	Slide 12: Serviciul contencios administrativ
	Slide 13: Serviciul contecios administrativ
	Slide 14: Serviciul contecios administrativ
	Slide 15: Sfera relațională a titularului  postului
	Slide 16: Sfera relațională a titularului  postului
	Slide 17: VĂ MULȚUMIM!

